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SOP PERMOHONAN DANA BANTUAN SCSI 

Dasar hukum Kuahfikasi Pelaksana 
1. Peraturan Presiden Republ1k Indonesia Nomor 139 1. S1 

Tahun 2024tentang Penataan Tugas Dao Fungsi 2. Pengadministrasi umum yang mampu menangani 
Kementenan Negara Kabrnet Merah Putih Periode administrasi 
Tahun 2024-2029. 

2. Peraturan Menteri Agama Repubak lndonesra Nomor 
25 Tahun 2024 Organisasi Dao Tata Kerja 
Kementerian Agama. 

3 Keputusan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 
09 Tahun 2016 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas 
Pada Kementerian Agama. 

4. Keputusan Menteri Agama Repubhk Indonesia Nomor 
848 Tahun 2022 Tentang Sistim 1nformasi Kearsipan 
Dinamis Terintegrasi Pada Kementerian Agama. 

5. DIPA kanw1I Kementerian Agama Prov. Sumsel 
Tahun 2025 

Keterkaitan : Peralatan!Per1ennkanan: 
1. Dirjen Simas Knsten Kementerian Agama RI Ruang kerja. meja dan kurs1 pegawa1. unit komputer, 
2. Kabag TU dan Kakanwn Kemenag. printer, filling cabinet,buku agenda surat tugas, ATK. 
3. Lembaga Gereja 
4 temcece Pendidikan 
Pennnatan Pencatatan dan Pendataan: 
Tanpa adanya proposal, maka SOP ini tidak dapat Pembuatan Surat Tugas sebagai tmdak lanjut Nata 
dnaksanexen Dmas I Surat uncencen 

Pelaksana Mutu Baku No Aktivitas 
Perayaratan/ TIM Telaah Pemtnmas Kabag TU Ka Kanwil Penenckacan Waktu Output 

Pembimas menerima Ditugaska 
proposal dari Jembaga nnya 
social keagamaan I � H Proposal 1 salah satu 

1 kemudian dan dTsposisi men it staf untuk 
menyerahkannya 1 Pembimas menindakl 
kepada Tim Telaah anjuli 
Prooosat untuk ditelaah. surat. 

Proposal. Ortenma, 

I I ,, ka 
2 Melakukan telaah Juknis 1 memenuhi proposal l proposal, men, 

persyara\a DIPA 
" 

Membuat Konsep SK Unit Tersusunn 

I I 20 ya konsep 3 Bantuan Sosial computer, menrt surat Keagamaan 
I 

Pnnler tug as 
• 



Dttertmany 
4 Konsep Sk diberikan I I Konsep SK 1 a Konsep 

kepada Pembimas SK oleh 
Pembimas 

tidak \ Ter1<oreksi Pembimas mengoreksi 
5 -nya 4 dan membubuhkan ./ Konsep SK men it konsep para!, jika ok SK 

va 
Diterimany 

Konsep yang sudah I 5 a Konsep 
5 diparaf, dikembalikan Konsep SK menll SK untuk 

dan ditindaklanjuti tindaklanju 
t 

SK dilanjutkan ke <, K> Bagian Tata Usaha, j1ka Konsep SK 30 Ditandata 
6 oke akan diparaf dan dan Kartu men it nganinya 

ditandatangant Ka Kenclal1 SK 
Kanwil. 

SK yang sudah Dinomori 
7 dilandatangani I I SK 3 oan 

KaKanwil dilakukan men it dicapnya 
penomoran dan dicap I SK 

• 
Pemberitahuan untuk I I Surat Diterimany 

8 penandatanganan SIK Pembentahu 1 hari apemberit 
an/lelp/email ahuan 

Penandatanganan SIK Drtandata I I 5 9 oleh Pembimas dan SIK, Materai memt nganinya 
Ketua Paniba SIK 

Tereahsas 

I 
i-nya 
pencairan 
bantuan 

i dan 
diarsipkan 

I I Surat 1 -nya 
10 Proses pencairan dana Tugas, buku dokumen 

sosial keagamaan dan kendali ming- bantuan 
pengars1pan dokumen i ekspedisi 9" 

J 
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